
En tant que Assistant RH, je suis
organisé, discret et rigoureux.
Flexible et analytique, j’apporte
un appui efficace à la gestion
administrative du personnel et
contribue au bon
fonctionnement du service RH.

 komiedomonah@gmail.com

 Lomé

Né le 18/05/2002

 Togolais

 Permis de conduire

Mobilité

 +228 91 30 64 91

Célibataire

Français
Couramment

Anglais
Intermédiaire

power point

sage paie & Rh

Word

excel

Dc KALIPE Edem Kossi
Directeur du cabinet BAYDEM,
Professeur a l'université de lomé,
Cabinet BAYDEM, Université de
lomé
98 18 85 73

 @komiedmonodah

komi edmon  ODAH

ASSISTANCE RH

Langues

Informatique

Références

Réseaux sociaux

Diplômes et Formations

Août 2025Formation en "leadership transformationnel"
LinkedIn, Lomé
Leadership transformationnel

D'août 2025 à septembre 2025Formation en "prise de décisions dans les
situation de stress élevé"
LinkedIn, Lomé
La prise de décision
Situation difficile

De juillet 2025 à août 2025Formation en "Inspirer et motiver les
individus
Université de Michigan, Lomé
Créer et communiquer des visions
Gérer les talents pour améliorer les performances et la fidélisation des
employés
Définir les objectifs organisation

2025Formation en « Gérer ses relation professionnelles »
LinkedIn Learning, Lomé
Techniques de communication interpersonnelle, gestion des conflits,
collaboration efficace avec les différents niveaux hiérarchiques.

De juillet 2022 à août 2025Formation en « Human Resources Analytics »
University of California, Irvine (Coursera), Lomé
Utilisation de la métrique pour la stratégie RH et analyse des indicateurs de
performance.

Juillet 2025FORMATION « Maîtriser le contrat de l’embauche à la
rupture »
LinkedIn Learning, Lomé
Maîtrise des contrats (CDD, CDI), Contrat de vente et de la documentation
légale de fin de contrat.

De juin 2025 à août 2025Formation en « Human Resources : Using
Metrics to Drive HR strategy »
LinkedIn Learning, Lomé
Stratégie RH et Indicateurs RH.

Août 2025Formation en logiciel Sage Paie i7 & RH et Déclarations
Sociales
Cabinet BAYDEM, Lomé
Gestion complète de la paie (bulletins, livres de paie), administration du
personnel, réalisation des déclarations sociales (CNSS).

D'octobre 2022 à octobre 2025Licence en Organisation et Gestion des
Ressources Humaines
Université de lomé, Lomé
Recrutement, Formation et Gestion administratives
Gestion des conflits
Sage paie & Rh

De septembre 2019 à juillet 2022Bac I I D
Lycée moderne d’Anié, Anié

Expériences professionnelles

D'août 2024 à novembre 2024 (3 mois)Gestion d'un commerce de détails
À remplir, Anié
je m’occupais de l’établissement des plannings et de la gestion des temps
de travail

+30% du chiffre d'affaire

mailto:komiedomonah@gmail.com
https://www.linkedin.com/in/komiedmonodah


Dynamique

Confidentialité

Flexible

sport

Musique

Atouts

Centres d'intérêt

Connaissance en droit de travail

élaboration des bulletins de paie

Communication

Gestion des taches administratives

Recrutement

Crée et communiquer sa vision

Expériences professionnelles

De décembre 2025 à février 2026 (2 mois)Aide secrétaire comptable,
Communication
DE-VAL Services SARL U, Lomé
Appelés les clients, Faire des Remises de chèque
envoyer des mails aux fournisseurs
Elaboration des factures (factures, bordereau, proformat)

+ 20% du chiffre d'affaire

Compétences


